 Überzeugend auftreten                                         
Das I-S-M-A-N-Prinzip

	Schritt 
	Thema
	Kernaussagen

	1
	Ist
	Wie ist die Situation?

	2
	Soll/Ziel
	Was soll erreicht werden?

	3
	Maßnahmen

	Welche Aktivitäten/nächste Schritte schlage ich vor?

	4
	Aufwand
	Welchen Aufwand/welche Kosten müssen einkalkuliert werden?

	5
	Nutzen
	Welcher Nutzen  ist absehbar?
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Stichwortartiges Konzept für einen zweiminütigen Redebeitrag:
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